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Presentacion

©ve A través del Sistema de Tramites a Distancia
we conow || vecs UBA (TAD):
https://tramitesadistancia.uba.ar/tramitesadistancia/i
Hace tramti h . nicio-publico
ace tramites estés donde estés

Haceclick aqui y enterate como

Instructivo de carga:
https://cyt.rec.uba.ar/wp-content/uploads/Rendicion-

por-TAD-para-el-Investigador-1.pdf)

Buscar tramite, organismo, categoria, temas... n
La documentacion fisica debera presentarse

8&% Q (2] en:

’Tra'mit‘es Regi'stros publicos Ayuda AyaCUChO 1245
istado de tramites en linea iIsponibles. ncontra los registros publicos. utoriales, ﬂjcﬂ:leanfessy reguntas Sala 2 _ Planta Baja
Horariode11a15hs
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Elementos Necesarios

UBA

Conocer el Periodo a rendir (Ver Guia de Periodo a rendir).

Archivo de Planillas de Rendicién guardado en su PC (Ver Guia como
guardar archivo de rendicién en su PC).

Informacion de montos acreditados, consultar archivo de N2
expediente, N2 Resolucién y Monto Depositado en pagina web UBA (Ver
Guia).

Instructivo para consulta ( Ver en pagina web UBA).
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Presentacion

Ordenar Cronologicamente los
comprobantes.
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Presentacion: Viaticos

o]
o=

JUBA JUBAINVESTIGACION

Secretaria de Ciencia y Técnica

Siva a presentar gastos por
viaticos (en el pais), en la planilla
de liquidacion de viaticos, debera
completarla y ordenarla
cronolégicamente como un
comprobante mas de gasto

(Ver Guia Como realizar
Liquidacion de viaticos)
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Presentacion

Importante - Verificar

Se aceptaran
Unicamente
comprobantes del
tipo “B” o uCn y
tickets fiscales .

JUBAINVESTIGACION

Secretaria de Ciencia y Técnica

UBA

Los comprobantes
electrénicos, recibidos
por mail en formato
PDF, deben tener
impreso al pie el N2de
CAE.

NO se aceptaran
comprobantes del
tipo “A”
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Presentacion

Importante - Recuerde

* Lascompras deben ser efectuadas al Contado, Tarjeta de Débito, Pago Facil,

rapipago, Pagomiscuentas o Transferencia Bancaria (debe adjuntar los
comprobantes de pago).

* NO se aceptan los pagos en el Pais con tarjeta de Crédito.

* Solo se aceptaran comprobantes originales firmados por el Director del proyecto.

* Comprobantes Enmendados: No seran aceptados cuando ponga en duda su

identificacion, fecha o importe del gasto. La enmienda debe estar firmaday
aclarada por el Proveedor, NO por el Director del Proyecto.
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Presentacion

Importante - Recuerde
Datos para la confeccion del Datos para la confeccion del
comprobante: comprobante en el exterior:
Nombre: UBA Nombre: UBA
Direccion: Viamonte 444 Direccion: Viamonte 444
CUIT: 30-54666656-1 CP:1053
IVA: EXENTO CUIT: 30-54666656-1
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Presentacion

Excluir los Comprobantes

e Con Tachaduras o Enmiendas.
e QueNO estén conformados de acuerdo con la normativa legal e impositiva vigente.
e Comprobante tipo “A”".

e Tickets o comprobantes “NO FISCALES”
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Presentacion

Preparacion de los Comprobantes

—

o = e Pegaren Hoja A4, s6lo enuna

- carilla, los tickets o aquellos
comprobantes de pequenas
dimensiones.

= == e Nomas de Cuatro por hoja, sin
doblar.

e Numerar todos los comprobantesy
firmarlos.
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Presentacion

Una vez ordenada la documentacion:

1- Descargue las planillas de rendicion de
cuentas a su PC.
2- Consultar montos depositados, N2 de
Expediente y N2 Resolucion.
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Presentacion

Comenzamos con la Carga

12- Cargar “La Nota de Elevacion’(datos de los depésitos, del Proyecto y del
Director). ( Ver Guia de Nota Elevacién)

29- Cargar los comprobantes en “Planilla de Gastos”.

32- Cargar “Planilla de Movilidad” si fuera necesario su utilizacién (no repetir la
carga en la planilla de gastos).
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Presentacion

Importante:
“pPlanilla de Rendicion de Gastos”

e Si carg6 todos los comprobantes y olvido ingresar uno, debe

cargarlo al final.

e Si necesita sacar un comprobante, borrelo dejando la fila en

blanco.
e NO CORTAR/PEGAR/INSERTAR FILAS.
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Presentacion

Finalizada la Carga de las planillas de Rendicion de
Cuentas, comenzamos con el ARMADO de la
Carpeta de rendicion de cuentas.
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Presentacion

e Larendicidn se presentara

e en una carpeta de cartulina
aonlogiode con todas las hojas foliadas
(numeradas) en el margen
superior derecho.

Comenzando con la Nota de
Elevacion (fojan21).
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Presentacion

Orden de la Documentacion

1- NOTA DE ELEVACION
Hoja N21, completar datos personales y del UBACYT

2- RESUMEN DE RENDICION
No ingrese datos en este cuadro, se completa automaticamente.

3- PLANILLA DE GASTOS

Donde se cargan todos los comprobantes, incluyendo los de liquidacién de viaticos, si fueron utilizados.
Detras de esta planilla se debera incorporar los comprobantes originales.

4- COMPROBANTES DE GASTOS ORDENADOS CRONOLOGICAMENTE.

A- Firmados por el Director.

B- Numerados segin orden cronolégico de la planilla.

C- Tickets y comprobantes pequenos debe estar pegados en hoja.

D- No pegar en el reverso de la hoja.

Debemos incluir en el orden cronolégico la planilla de liquidacion de viaticos junto con los
comprobantes de gastos.
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Presentacion

Orden de la Documentacion

UBA

5- PLANILLA DE MOVILIDAD

Solo en el caso que presente gastos de transporte metropolitano. No es necesario
adjuntar los comprobantes de subtes, trenes ni colectivos.

6- DECLARACION JURADA DE COMPRA DIRECTA
Solo en caso de compra o contratacién por importe mayor a $80.000, justificando la
condici6én de tnico proveedor posible (Ver actualizacién del monto en la pagina Web).

7- ACTA DE TRASLADO DE EQUIPAMIENTO

Solo en el caso de traslado de un bien inventariado fuera del ambito de la Unidad
Académica.
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Presentacion

Orden de la Documentacion
8- NOTAS:

A) NOTAS DE AUTORIZACION (Prorrogas para realizar gastos luego de la fecha de finalizacién del

subsidio, Compra de Mobiliario, Utilizacion de vehiculo particular, alta de integrantes, invitados
etc.),

B) NOTAS DE REASIGNACION DE RUBROS (Sélo en Proyectos Financiados, NO de Sostenimiento).

9- COMPROBANTE DE REINTEGRO DE FONDOS NO INVERTIDOS

Solo en la Rendicion Final y en caso de poseer fondos no utilizados al final del subsidio. Es un
comprobante otorgado por la tesoreria del RECTORADO:

https://cyt.rec.uba.ar/wp-content/uploads/Devolucion-de-fondos-no-invertidos.pdf.

El sobrante de fondos NO se podra afectar a subsidios de nuevas Programacionesy el saldo
Negativo NO se reintegrara.
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Subsidio Sin Gasto

Debe presentar la rendicion con la siguiente informacion:

e Caratula para la presentaciéon fisica por duplicado. (Hacer
firmar por la recepcion una copia para tener una constancia de
presentacion).

e Nota de elevaciéon con los montos de las acreditaciones
correspondientes.

e Nota del Director indicando los motivos por los cuales no
realizo gastos en ese periodo.
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Contacto

Para consultas de:

UBA

e Como armary presentar la rendicion de gastos
e Instructivoy planillas de rendicion

e (CoOmo solucionar observaciones a rendiciones anteriores

Departamento de Control de Recursos
Secretaria de Ciencia y Técnica.
Ayacucho 1245 PB sala 2 (10 a 17hs).
Tel: 5285-5603/05.

controlrecursos@rec.uba.ar
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Contacto

Para consultas de:

e Autorizaciones (uso automovil, reasignacion de rubros, gastos
a profesores invitados, etc.)

e Altasybajas de investigadores al proyecto

e Consulta sobre apertura de cuentas

e Consulta sobre acreditacion de cuotas

Departamento de Subsidios
Reconquista 694 22 piso,
Oficina 207 - Horario de 10 a 17 Hs.
TEL: 5285-5233/34/35

subsi@rec.uba.ar
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iMUCHAS GRACIAS!

Seguinos en nuestrasredes

Q0@

@ubainvestigacion

O Jin

@ubainvestiga
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